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Załącznik nr 6 

do zamówienia  

IBE/137A/2023 

Wzór umowy  

 

Wzór - Umowa Nr ___/2023 

 

zawarta w Warszawie w dniu ..………… 2023 roku pomiędzy: 

 

Instytutem Badań Edukacyjnych instytutem badawczym z siedzibą w Warszawie przy ul. 

Górczewskiej 8, 01-189 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego 

Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy, XIII Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000113990, 

posługującym się NIP: 525-000-86-95 oraz REGON nr: 000178235 w imieniu którego 

działa .................................................................., 

zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM 

a 

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…….. 

zwanym dalej WYKONAWCĄ 

zwanymi dalej łącznie STRONAMI  

o następującej treści: 

 

 

§ 1 [Przedmiot umowy] 

1. ZAMAWIAJĄCY powierza, a WYKONAWCA zobowiązuje się do świadczenia usług 

fotokopiowania/druku jednostronnego i/lub dwustronnego materiałów przekazanych przez 

Zamawiającego oraz dostarczaniu skopiowanych materiałów do siedziby Instytutu Badań 

Edukacyjnych przy ul. Górczewskiej 8 w Warszawie i/lub innego miejsca wskazanego przez 

ZAMAWIAJĄCEGO na terenie m.st. Warszawy (dalej: Zamówienie).  

2. Szczegółowe warunki wykonania zamówienia oraz jego zakres określa Opis Przedmiotu 

Zamówienia stanowiący Załącznik Nr 1 do Umowy (dalej OPZ) i będący jej integralną częścią. 

3. WYKONAWCA w ramach przedmiotu umowy określonego w ust. 1, zobowiązany jest do 

wykonania usługi fotokopiowania/druku materiałów oraz ich dostawy, dokonania ich rozładunku 

i złożenia w miejscu wskazanym przez ZAMAWIAJĄCEGO. 

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia, o który mowa w ust. 1 zgodnie z 

treścią Opisu przedmiotu zamówienia stanowiącego Załącznik nr 1 do Umowy oraz Ofertą 

Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 2 do Umowy.  

5. Dla potrzeb Umowy przyjmuje się, iż dniem roboczym jest dzień od poniedziałku do piątku, 

który nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach 

wolnych od pracy (Dz. U. z 2020r., poz. 1920). 
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§ 2 [Terminy realizacji Umowy] 

1. Zamówienie będzie realizowane w zależności od potrzeb ZAMAWIAJĄCEGO na podstawie 

składanych przez niego zleceń, sukcesywnie w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 

31.03.2024 r. lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia brutto określonej w §3 ust. 1 Umowy, 

w zależności od tego które z tych zdarzeń nastąpi jako pierwsze. 

2. Termin na realizację danego zlecenia uzależniony będzie od ilości powielanych stron i wynosi 

on odpowiednio: 

a) 1 do 1000 stron - 2 dni robocze;  

b) 1001 do 4000 stron - 4 dni robocze; 

c) 4001 do 8000 stron - 7 dni robocze. 

- poszczególne zlecenia wskazywały będą m.in. tytuł materiałów jakie mają zostać 

powielone/wydrukowane, liczbę zamawianych zestawów i stron w zestawie, sposób oprawy, 

wymogi techniczne i inne informacje istotne z punktu widzenia realizacji danego zlecenia.  

3. WYKONAWCA zobowiązany jest do potwierdzenia drogą elektroniczną złożonego przez 

ZAMAWIAJĄCEGO zlecenia. W przypadku braku potwierdzenia domniemywa się, że zlecenie 

zostało złożone w chwili jego wprowadzenia do środka komunikacji elektronicznej (serwer) 

WYKONAWCY. 

4. Nie później niż następnego dnia po powieleniu materiałów WYKONAWCA informuje 

ZAMAWIAJĄCEGO o gotowości ich dostarczenia zgodnie z wymogami określonymi w pkt VII 

OPZ. Termin dostarczenia materiałów oraz miejsce ich złożenia przez WYKONAWCĘ określa 

ZAMAWIAJĄCY. 

5. ZAMAWIAJĄCY jest uprawniony do przeprowadzenia kontroli jakości powielonych materiałów 

i odmowy ich przyjęcia jeżeli wykonane fotokopie/wydruki będą odbiegać od odebranego przez 

WYKONAWCĘ wzoru wydruku/wydruku próbnego. W przypadku odmowy przyjęcia 

WYKONAWCA zobowiązany jest dostarczyć fotokopie/wydruki wolne od wad w terminie 

wskazanym przez ZAMAWIAJĄCEGO, jednak nie dłuższym niż 5 dni roboczych. 

6. Zrealizowanie zlecenia, zostanie potwierdzone protokołem zdawczo – odbiorczym 

stanowiącym podstawę do wystawienia przez WYKONAWCĘ faktury VAT. Odmowa 

podpisania protokołu przez Wykonawcę nie wstrzymuje jego sporządzenia.  

7. WYKONAWCA przy wykonywaniu Zamówienia zobowiązany jest uwzględnić, że siedziba 

ZAMAWIAJĄCEGO jest czynna wyłącznie w dni robocze w godzinach 8: 00 – 16:00 i w tych 

godzinach dokonywać dostawy skopiowanych materiałów. 

8. ZAMAWIAJĄCY nie ma obowiązku zlecenia WYKONAWCY wykonania pełnej liczby kart 

fotokopii/zlecenia druku materiałów w pełnym zakresie określonych w OPZ – wskazane w nim 

ilości są szacunkowe. W takim przypadku WYKONAWCY nie przysługuje prawo do żądania 

wynagrodzenia lub odszkodowania za niezrealizowane karty fotokopii/druku materiałów. 

 

 

 

§ 3 [Wynagrodzenie Wykonawcy] 

1. WYKONAWCY z tytułu wykonania każdego zlecenia, przysługuje wynagrodzenie w 

wysokości będącej iloczynem liczby wykonanych sztuk (egzemplarzy) zdefiniowanych 

w OPZ oraz ceny jednostkowej zgodnie z ofertą WYKONAWCY, stanowiącą załącznik 

nr 2 do Umowy (dalej Wynagrodzenie), jednakże w sumie za realizację całości 

Zamówienia WYKONAWCY przysługuje maksymalne wynagrodzenie w wysokości nie 
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większej niż …………………………... zł brutto (słownie: 

………………………………………………...). 

2. W wynagrodzeniu, o którym mowa w ust. 1, obok wynagrodzenia Wykonawcy 

mieszczą się wszelkie koszty, opłaty i wydatki związane z wykonaniem Zamówienia, 

jak również koszt dostawy, rozładunku i złożenia wykonanych fotokopii/wydruków w 

miejscu wskazanym przez ZAMAWIAJĄCEGO. 

3. Wypłata Wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, 

w terminie 21 dni od dnia jej otrzymania przez ZAMAWIAJĄCEGO, przelewem, na 

rachunek bankowy w niej wskazany. 

4. Płatność będzie dokonana za rzeczywistą liczbę wykonanych egzemplarzy oraz 

za rzeczywistą liczbę bindowanych lub zszytych materiałów. Faktury będą 

wystawiane przez Wykonawcę do każdego zrealizowanego zlecenia. 

5. W przypadku zrealizowania niepełnego zakresu zamówienia, Wykonawcy z tego tytułu 

nie przysługują uprawnienia do żądania odszkodowania. 

 

§ 4 [Generalne zasady współpracy] 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1) ma wszelkie niezbędne kwalifikacje, w szczególności wiedzę, uprawnienia, 

umiejętności, doświadczenie i środki techniczno-organizacyjne niezbędne 

do prawidłowego wykonania Umowy; 

2) wykona Umowę, dochowując najwyższej możliwej staranności wynikającej z 

profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego działalności. 

2. Wykonawca zobowiązany jest: 

1) do ścisłej współpracy z Zamawiającym przy realizacji Umowy, w 

szczególności Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy wszelkich 

dokumentów i informacji związanych z realizacją Umowy; 

2) podporządkować się wskazówkom Zamawiającego, dotyczącym sposobu 

realizacji Umowy, jednak wskazówki te nie mogą być sprzeczne z Umową, 

mogą jednak doprecyzowywać jej postanowienia; 

3) niezwłocznie informować Zamawiającego o wszelkich okolicznościach 

mogących utrudnić realizację Umowy lub danego zlecenia, pod rygorem 

utraty prawa do powoływania się na te okoliczności przy rozliczeniu Umowy 

lub danego zlecenia; 

4) do umożliwienia przedstawicielom Zamawiającego prowadzenia kontroli 

realizacji Umowy, bądź danego zlecenia, w szczególności Wykonawca 

nieodwołalnie upoważnia Zamawiającego do wskazania osób uprawnionych 

do wstępu na teren Wykonawcy oraz dostępu do wszelkich danych, 

materiałów, dokumentów, korespondencji oraz umów z podmiotami 

zewnętrznymi, a związanych w wykonaniem zlecenia. 
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§ 5 [Projekt] 

1. ZAMAWIAJĄCY oświadcza, że Zamówienie jest udzielane w ramach zlecenia zadań lub ich 

części w ramach projektów:  

1) Szansa - nowe możliwości dla dorosłych 

2) TALIS 

3) ZSK4 

4) ZRK2 

5) NCN Poznawcze podłoże funkcjonalnego analfabetyzmu (PPFA) 

      oraz innych projektów realizowanych przez Zamawiającego.  

 

2. WYKONAWCA zobowiązuje się do przestrzegania zasad wizualizacji obowiązujących 

w projektach. Zasady wizualizacji zostaną przekazane Wykonawcy w trybie roboczym 

po podpisaniu umowy. 

 

§ 6 [Nienależyte realizowanie Zamówienia] 

1. ZAMAWIAJĄCY jest uprawniony do nałożenia na WYKONAWCĘ kary umownej:  

a) w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 

Umowy, w przypadku rozwiązania Umowy przez ZAMAWIAJĄCEGO z winy 

WYKONAWCY, w tym z przyczyn określonych w § 7 ust. 1 Umowy; 

b) w wysokości 5% wynagrodzenia brutto przysługującego za zrealizowanie danego 

zlecenia, za każdy dzień zwłoki w terminowym zrealizowaniu tego zlecenia; 

c) 1000 zł za każdy przypadek naruszenia opisanych w OPZ zasad realizacji usług 

związanych z materiałami poufnymi. 

2. ZAMAWIAJĄCY jest uprawniony do nałożenia niezależnie od siebie kar umownych, o których 

mowa w ust. 1. Maksymalna łączna wysokość kar, o których mowa w ust. 1 nie może 

przekroczyć 25 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy. 

3. Kara jest naliczona i wymagalna z chwilą przesłania WYKONAWCY stosownego 

oświadczenia przez ZAMAWIAJĄCEGO. WYKONAWCA wyraża zgodę na 

potrącenie naliczonej mu ewentualnie kary (lub kar) umownych z należnego mu 

Wynagrodzenia, bez uprzedniego wzywania go do ich uiszczenia, o ile przepisy 

powszechnie obowiązujące tego nie wyłączają. 

4. Sposób naliczania kar Umownych ma charakter dyscyplinujący i ma zapewnić 

prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy. Jego celem nie jest wyrównanie szkód 

poniesionych w związku z niewykonaniem lub niewłaściwym wykonaniem Umowy. 

5. ZAMAWIAJĄCY jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przenoszącego wartość 

zastrzeżonych kar umownych. 

6. ZAMAWIAJĄCY jest uprawniony do potrącenia nałożonych kar umownych z należnego 

WYKONAWCY Wynagrodzenia bez wcześniejszego wzywania WYKONAWCY do ich 

uiszczenia, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

 

§ 7 [Rozwiązanie Umowy] 

1. ZAMAWIAJĄCY jest uprawniony do rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym z 

winy WYKONAWCY, bez prawa do odszkodowania dla WYKONAWCY w przypadku: 

a) odmowy lub zaprzestania realizacji Zamówienia przez WYKONAWCĘ; 
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b) trzykrotnego zakwestionowania jakości zamawianych materiałów, skutkujących 

konieczności powtórzenia usługi; 

c) rażącego niedochowania procedur związanych z wykonaniem materiałów poufnych; 

d) odmowy dostarczenia przez WYKONAWCĘ zamówionych materiałów wolnych od wad, 

e) trzykrotnego dopuszczenia się zwłoki w zrealizowaniu Zlecenia wynoszącego co najmniej 5 

dni roboczych w stosunku do terminów właściwych na realizacje dla danego zlecenia. 

2. Rozwiązanie umowy następuje na podstawie stosownego oświadczenia Zamawiającego 

złożonego Wykonawcy drogą elektroniczną.  

 

§ 8 [Poufność] 

1. WYKONAWCA zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, 

danych i materiałów uzyskanych przez niego lub udostępnionych mu w związku z 

zawarciem i realizacją Umowy.  

2. WYKONAWCA ponosi odpowiedzialność na zasadzie ryzyka za zachowanie w 

tajemnicy wszelkich informacji przez podmioty, którym powierzy choćby w części 

realizowanie przedmiotu Umowy. 

 

§ 9 [Osoby uprawnione do wzajemnych kontaktów] 

1. STRONY postanawiają, że obok innych osób dysponujących stosownymi 

pełnomocnictwami, osobami upoważnionymi do składania oświadczeń związanych z 

realizacją Umowy oraz podpisania protokołu, o którym mowa w § 2 Umowy są ze 

strony ZAMAWIAJĄCEGO: 

___________________________________________________________, 

tel:_________________________________ e-mail:______________________. 

a ze strony WYKONAWCY  

___________________________________________________________, 

tel:_________________________________ e-mail:______________________. 

2. Każda ze STRON może dokonać zmian reprezentujących jej osób, o których mowa w 

ust. 1. Zmiana następuje na podstawie pisemnego zawiadomienia drugiej STRONY, 

pod rygorem nieważności i nie stanowi zmiany Umowy. 

 

§ 10 [Zmiana zakresu przedmiotu zamówienia] 

Nie wymaga aneksowania umowy konieczność dokonania zmian dt. realizowania umowy 

w następującym zakresie: 
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a) Zamawiający planuje bindowanie materiałów maksymalnie do 30% całkowitej 

wielkości zamówienia.  

b) Zamawiający planuje zszywanie materiałów maksymalnie do 80 % całkowitej 

wielkości zamówienia.  

c) Zamawiający planuje fotokopię materiałów poufnych do 10% całkowitej 

wielkości zamówienia.   

d) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany bindowanych materiałów  

w odniesieniu do wartości podanej w pkt. 2. 

e) Na poszczególne zlecenia składać się będą zestawy, w liczbie określonej przez 

Zamawiającego w zleceniu. Poszczególne zestawy mogą być bindowane i 

zszywane, a jeden zestaw będzie obejmował zestaw od 1 do 120 kartek.  

f) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany powielonych zestawów 

w zakresie +/- 50% w odniesieniu do wartości podanych w pkt e). 

 

 
 

§ 11 [Postanowienia końcowe] 

1. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Wszelkie załączniki do Umowy stanowią jej integralną cześć. 

3. Nieważność któregokolwiek zapisu Umowy nie powoduje nieważności całej Umowy. 

W przypadku, gdy którykolwiek z zapisów Umowy zostanie prawomocnie uznany za 

nieważny, w jego miejsce stosuje się odpowiedni przepis prawa powszechnego.  

4. Wysłanie pisma na adres STRONY, w przypadku jego niepodjęcia, wywołuje skutek 

doręczenia z dniem powtórnej awizacji. 

5. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 

ustawy prawo zamówień publicznych oraz kodeksu cywilnego. 

6. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów mogących zaistnieć w związku z Umową 

jest Sąd właściwy dla siedziby ZAMAWIAJĄCEGO. 

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze STRON. 

 

 

Załączniki: 

1. Opis Przedmiotu Zamówienia, 

2. Oferta WYKONAWCY. 

 

 

 ……………………………………..  ……………………………………….. 

    Podpis ZAMAWIAJĄCEGO                                                    Podpis WYKONAWCY 


